
กบบ. 2559-003 (1 สิงหาคม 2559) 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  
ที่ วันที่  

เร่ือง ขอหนังสือรับรอง 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)   
(ชื่อ-สกุล ภาษาอังกฤษ)  (กรณีน าหนังสือไปประกอบการขอ VISA) 

  ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา   ข้าราชการบ าเหน็จบ านาญ   พนักงานราชการ 
  พนักงานมหาวทิยาลัย (เงนิงบประมาณแผ่นดนิ)   พนักงานมหาวทิยาลัย (เงนิรายได)้   ลูกจ้างประจ า 
ต าแหน่ง ระดับ วันบรรจุราชการ  
สังกัด  เบอร์โทรติดต่อ  
มีรายได้ดังนี้ อัตราเงินเดือน    บาท 
 เงินประจ าต าแหน่ง/ค่าตอบแทนวิชาชีพ    บาท 
 ค่าตอบแทนเงินประจ าต าแหน่ง    บาท 
 รายได้  กศ.บป. / รายได้อ่ืน ๆ    บาท 
 รวม    บาท 
มีความประสงค์ขอ  หนังสือรับรองเงินเดือนและการท างาน  ภาษาไทย........ฉบับ  ภาษาอังกฤษ........ฉบับ 
  หนังสือรับรองการเป็นข้าราชการ  ภาษาไทย........ฉบับ  ภาษาอังกฤษ........ฉบับ 
  หนังสือรับรองการผ่านงาน (กรณลีาออก)  ภาษาไทย........ฉบับ  ภาษาอังกฤษ........ฉบับ 
  หนังสือรับรองผ่านสิทธิ ธอส.  ภาษาไทย........ฉบับ 
  อ่ืน ๆ (ระบุ)   ภาษาไทย........ฉบับ  ภาษาอังกฤษ........ฉบับ 
(กรณีภาษาอังกฤษใหก้รอกชื่อ-สกุล เปน็ภาษาอังกฤษให้ถกูต้อง) 

เพ่ือน าไปใช้    
และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ลงชื่อ ผู้ขอ 
( ) 

 
ความเห็นผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล 

  
  
 
ลงชื่อ  

( ) 
ต าแหน่ง  

วันที ่  

ความเห็นอธิการบดีหรือผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 

  
   อนุญาต   ไม่อนุญาต 
 
ลงชื่อ  

( ) 
ต าแหน่ง  

วันที ่  

 

 

กองบรหิารงานบคุคล 
รับเลขที ่ /  
วันที ่  
เวลา น. 


