
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หลักเกณฑและวิธีการหักเงินเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกันเพื่อชําระหนี ้
 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที ่กค 0420.9/ว 206   ลงวันที่ 16 มิถุนายน 2552 
 
 เพื่อใหการหักเงินเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกันเปนไปดวยความรวดเร็ว 

และมีประสิทธิภาพ  จึงกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติไวดังนี้ 
 

 ขอ 1  ตามหลักเกณฑและวธีิปฏิบัตินี้  
 

      “หนี้” หมายถึง ภาระผูกพันหรือสิทธิเรียกรองที่เจาหนี้มีตอขาราชการ ลูกจางประจํา       

ผูรับเบี้ยหวดั  บําเหน็จบํานาญปกติ   

                    ขอ 2  สวนราชการทีป่ระสงคจะหกัเงินเพื่อชําระหนี้ ใหหักไดเฉพาะเงินเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ

ปกติ บําเหนจ็ลูกจางและบาํเหน็จตกทอด เทานั้น และจะตองไดรับความยินยอมจากผูมีสิทธิรับเงินซึ่งแสดง

เจตนาเปนหนงัสือยินยอมและลงลายมือช่ือและยืน่ตอสวนราชการ ซ่ึงสวนราชการและผูมีสิทธิรับเงินจะตกลงกัน

โดยทําเปนหนงัสือใหความยนิยอมในการจดัลําดับการหกัเงินเพื่อชําระหนี้ก็ได   ทั้งนี ้   ตองจัดลําดับการชําระ

เงินใหแกทางราชการไวในลําดับตน 

                    ขอ 3 การหักหนี้ใหดําเนินการตามกรณี   ดังนี ้
                         3.1  การหักเงินเบี้ยหวัด บํานาญปกติ   ดําเนินการดังนี ้
 3.1.1 กรณีผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยหวัด บํานาญปกติ ประสงคใหหักเงินเพื่อชําระหนี้        

ใหจัดทําหนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินและยื่นตอสวนราชการผูเบิก 

 3.1.2  ใหสวนราชการผูเบิกจัดทํารายละเอียด จํานวนเงินที่หัก ตามแบบแจงรายการ

ขอมูลหนี้ของผูรับเบี้ยหวัดบํานาญปกติของสวนราชการผูเบิก (แบบ สรจ. 6)   และนําเขาระบบบําเหน็จบํานาญ

แลวสงขอมูลหนี้นั้นใหสวนราชการตนสังกัดผานระบบบําเหน็จบํานาญ สําหรับแบบแจงรายการขอมูลหนี้ของ

ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญปกติของสวนราชการผูเบิก (แบบ สรจ. 6) ซ่ึงผูเบิกลงนามแลวใหเก็บรักษาไวเพื่อเปน

หลักฐานในการตรวจสอบ 

   3.1.3 ใหสวนราชการตนสังกัดรวบรวมหนี้ตาม 3.1.2 ลงในแบบสรุปขอมูลหนี้ของ

ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญปกติของสวนราชการตนสังกัด (แบบ สรจ. 7) พรอมจัดทําหนังสือแจงจํานวนหนี้ของผูรับ    

เบี้ยหวัดบํานาญปกติ  (แบบ สรจ. 8)   แลวสงขอมูลหนี้และหนังสือแจงจํานวนหนี้ของผูรับเบี้ยหวัดบํานาญปกติ 

(แบบ สรจ. 8) ดังกลาว ใหถึงกรมบัญชีกลางผานระบบบําเหน็จบํานาญ ภายในเวลาที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
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กรณีไมสามารถสงหนังสือแจงจํานวนหนี้ของผูรับเบี้ยหวัดบํานาญปกติ (แบบ สรจ. 8)  ผานระบบบําเหน็จ

บํานาญไดใหสงทางไปรษณีย  สําหรับแบบสรุปขอมูลหนี้ของผูรับเบี้ยหวัดบํานาญปกติของสวนราชการ       

ตนสังกัด (แบบ สรจ.7)  ใหเก็บรักษาไวเพื่อใชเปนหลักฐานในการตรวจสอบตอไป     

 3.1.4 กรมบัญชีกลางจะทําการหักหนี้ใหและโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ 

สวนราชการตนสังกัด ตามเวลาที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
  

 3.2   การหักเงนิบําเหนจ็ปกติ บําเหนจ็ตกทอด บําเหนจ็ลูกจาง   ดําเนนิการดังนี ้

 3.2.1 กรณีผูมีสิทธิรับเงินบําเหน็จปกติ บําเหน็จตกทอด บําเหน็จลูกจาง ประสงคจะให

หักเงินเพื่อชําระหนี้ ใหจดัทาํหนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงนิและยื่นตอสวนราชการผูขอ   

 3.2.2 ใหสวนราชการผูขอจัดทําหนังสือแจงรายการหักเงินบําเหน็จเพื่อชําระหนี้ของ     

สวนราชการผูขอ (แบบ สรจ. 9) และบันทึกขอมูลหนี้ซ่ึงผูมีสิทธิรับเงินยินยอมใหหักเงินเพื่อชําระหนี้   จํานวน

เงินที่หัก   และเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการผูขอ พรอมขอมูลการยื่นขอรับเงินผานระบบบําเหน็จ

บํานาญ แลวสงแบบ สรจ. 9 ใหกรมบัญชีกลางพรอมการสงแบบคําขอรับ แบบ 5300  แบบ 5309  หรือ แบบ 

5313 แลวแตกรณี ผานระบบบําเหน็จบํานาญ  กรณีไมสามารถสงผานระบบบําเหน็จบํานาญไดใหสงทาง

ไปรษณีย 

 3.3 การหักเงินตามขอ 3.1 และขอ 3.2   จะตองไมเกินวงเงินที่เบิกหลังจากหักภาษีเงินได           

ณ ที่จายแลว หากจํานวนหนี้ดังกลาวเกิน กรมบัญชีกลางจะไมหักหนี้ให และจะโอนเงินเขาบัญชเีงนิฝากธนาคาร

ของผูมีสิทธิรับเงินเต็มจํานวน    
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