
แบบใบลาปวย  ลาคลอดบุตร  ลากจิสวนตัว 

เขียนท่ี............................................... 

วันท่ี..............เดือน..............................พ.ศ. ............... 

เรื่อง ........................................................

เรียน อธิการบดี

ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว ................................................................................................................. 
  ขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา    ลูกจางประจํา   พนักงานราชการ 
  พนักงานมหาวิทยาลัย (เงินงบประมาณแผนดิน)   พนักงานมหาวิทยาลัย (เงินรายได) 
ตําแหนง...................................................................สังกัด................................................................................................ 

  ปวย 
ขอลา   กิจสวนตัว เนื่องจาก....................................................................................................... 

  คลอดบุตร 
ตั้งแตวันท่ี ........................................................ถึงวันท่ี ....................................................... มีกําหนด..........................วัน                               
ขาพเจาไดลา     ปวย     กิจสวนตัว    คลอดบุตร  ครั้งสุดทาย ตั้งแตวันท่ี .................................................... 
ถึงวันท่ี ........................................ มีกําหนด................วัน  ในระหวางลาสามารถติดตอขาพเจาไดท่ีบานเลขท่ี................. 
ซอย...............................ถนน.................................ตําบล/แขวง...................................อําเภอ/เขต.................................... 
จังหวัด..........................................โทร....................................... 

 (ลงชื่อ) ................................................................

         (...............................................................)

ประเภทการลา 

สถิติการลาในปงบประมาณนี้ 

ลามาแลว ลาคร้ังนี้ รวมเปน 

ปวย 
(วันทําการ) (วันทําการ) (วันทําการ) 

กิจสวนตัว 
(วันทําการ) (วันทําการ) (วันทําการ) 

คลอดบุตร 

(ลงช่ือ)..........................................................(ผูตรวจสอบ) 
         (.........................................................) 
ตําแหนง........................................................................... 

วันท่ี................/...................................../......................... 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 
……………………………………………………………………………………
………………………………………………………………….……………….. 

(ลงช่ือ)...................................................................... 
 (.....................................................................) 

ตําแหนง.................................................................... 
วันท่ี.............../..................................../.................... 

คําส่ัง 
  อนุญาต     ไมอนุญาต 
…………………………………………………………………………
………………………………………………………………………… 

(ลงช่ือ)...................................................................... 
 (.....................................................................) 

ตําแหนง.................................................................... 
วันท่ี.............../..................................../.................... 


