
 
รูปถ่าย 
๑ รูป 

 
 

 
อากรแสตมป์ 
จํานวน ๑ บาท 

สัญญาเลขที่......................./.................. 
 

สัญญาอนญุาตให้พนักงานมหาวิทยาลัยไปศึกษาภายในประเทศ 
  
  สัญญาฉบับนี้ทาํขึ้น ณ ..................................................ตําบล/แขวง........................................ 
อําเภอ/เขต.......................................จังหวัด....................................เมื่อวันที่..........เดือน....................พ.ศ........... 
ระหว่างกรม มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร กระทรวงศึกษาธิการ โดย.................................................................
ตําแหน่ง........................................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รบัสัญญา” ฝ่ายหนึ่ง กับ  
นาย/นาง/นางสาว..................................................................ช่ือสกุล...................................................................
เกิดเมื่อวันที่...........เดือน................................พ.ศ. ........... อายุ............ปี รับราชการเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย 
ขั้น.........................บาท ตําแหน่ง................................................สังกัด................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่.................ซอย.............................ถนน.....................................ตําบล/แขวง.................................... 
อําเภอ/เขต...................................................จังหวัด...................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า 
“ผู้ใหส้ัญญา” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 
  โดยที่ผู้ให้สญัญาเป็นผู้ได้รับอนุญาตจากผู้รับสัญญาให้ไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ  
ตามข้อ ๑๘ (๑) แห่งบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 
  คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
  ข้อ ๑  ผู้รับสญัญาอนุญาตให้ผู้ใหส้ัญญาไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ โดยใช้เวลาราชการเต็ม
เวลา /บางส่วน ระดับ...................................สาขาวิชา........................................ที่..............................................
มีกําหนด...........................ปี นับต้ังแต่วันที่....................เดือน.............................................พ.ศ. ........................
จนถึงวันที่.....................เดือน...................................................พ.ศ. .......................... 
  ข้อ ๒  ในระหว่างเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาเพิ่มเติม ผู้ให้สัญญาจะต้องรักษา
วินัยและประพฤติปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือคําสั่งทางราชการของผู้รับสัญญาและของสถานศึกษาที่
ผู้ให้สัญญาศึกษาตลอดจนกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คําสั่งอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับพนักงานมหาวิทยาลัยไปศึกษา 
และเกี่ยวกับการจ่ายเงินค่าตอบแทนระหว่างลาไปศึกษา ทั้งที่ได้ออกใช้บังคับอยู่แล้วในวันทําสัญญานี้และที่จะ
ออกใช้บังคับต่อไปโดยเคร่งครัด และให้ถือว่ากฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และคําสั่งดังกล่าวนั้นเป็นส่วนหนึ่ง
ของสัญญาฉบับนี้ 
  ผู้ให้สัญญาจะต้องไม่ประพฤติตนในทางเป็นปฏิปักษ์ต่อการศึกษา และจะต้องใจศึกษาเล่า
เรียนด้วยความวิริยะ อุตสาหะ เพื่อให้สําเร็จการศึกษาโดยเร็ว 

 
 

/ในกรณี... 



 -๒-

  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีกิจธุระจําเป็นหรือเจ็บป่วย หรือมีกรณีอื่นใดที่ผู้ให้สัญญาไม่อาจไป
ศึกษาตามปกติได้ ผู้ให้สัญญาจะต้องยื่นใบลาต่อสถานศึกษาและในกรณีที่ลาเกินกว่า ๑๕ (สิบห้า) วัน ผู้ให้
สญัญาจะต้องยื่นใบลาต่อผู้รับสัญญาตามระเบียบว่าด้วยการลาของทางราชการด้วย 
  ผู้ให้สัญญาจะต้องไม่พักหรือยุติการศึกษาหรือลาออกจากสถานศึกษา โดยมิได้รับความ
เห็นชอบจากผู้รับสัญญาก่อน และจะต้องรายงานผลการศึกษาให้ผู้รับสัญญาทราบทุกภาคเรียนตามแบบ
รายงานและตามระยะเวลาที่ผู้รับสัญญา หรือทางราชการกําหนด 
  ข้อ ๓  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกล่าวในข้อ ๒ หรือในกรณีที่ผู้รับสัญญา
พิจารณาเห็นว่า ผู้ให้สัญญาไม่อาจสําเร็จการศึกษาได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด หรือการศึกษาของผู้ให้สัญญา
ต้องยุติลงด้วยประการใด ๆ หรือผู้รับสัญญาไม่อนุญาตให้ผู้ให้สัญญาศึกษาต่อไม่ว่ากรณีใด ๆ หรือมีความ
จําเป็นต้องเรียกผู้ให้สัญญากลับมาปฏิบัติงานในหน้าที่ราชการ ผู้รับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนุญาตตาม
สัญญานี้ได้ทันที และมีสิทธิระงับซึ่งทุนหรือเงินเดือน รวมทั้งเงินที่ทางราชการจ่ายช่วยเหลือหรือเงินเพิ่มอ่ืนใด 
และผู้ให้สัญญาจะต้องปฏิบัติดังนี้ 
   ๓.๑  รายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการเป็นหนังสือต่อผู้รับสัญญาหรือผู้บังคับบัญชา
ขั้นต้นของผู้ให้สัญญาทันที 
   ๓.๒  เข้าปฏิบัติราชการใน มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร สํานักงานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษาทันที เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่าระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษา 
   ๓.๓  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาเคยได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาเพิ่มเติมและยังปฏิบัติราชการ
ไม่ครบระยะเวลาตามสัญญา ผู้ให้สัญญาจะต้องปฏิบัติราชการโดยนับระยะเวลาที่ยังขาดอยู่ตามสัญญาเดิม 
ต่อกับระยะเวลาที่ต้องปฏิบัติราชการตามสัญญานี้ด้วย 
  ความเสียหายใด ๆ อันเนื่องมาจากการที่ผู้ให้สัญญาไม่ปฏิบัติตามข้อ ๓.๑ ๓.๒ และ ๓.๓  
ผู้ให้สัญญายินยอมรับผิดชดใช้ทั้งสิ้น 
  ข้อ ๔  เมื่อผู้ให้สัญญาเสร็จหรือสําเร็จการศึกษา ทั้งนี้ไม่ว่าจะเสร็จหรือสําเร็จการศึกษา 
ภายในระยะเวลาตามข้อ ๑ หรือไม่ ผู้ให้สัญญาจะต้องกลับมาปฏิบัติราชการใน มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาทันที เป็นเวลาไม่น้อยกว่าระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษา 
  ข้อ ๕  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาผิดสัญญาในข้อ ๓.๒  หรือ ข้อ ๔ หรือผู้ให้สัญญาไม่กลับมา
ปฏิบัติราชการไม่ว่าด้วยเหตุใด ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้เงินค่าตอบแทน เงินทุนที่ได้รับระหว่างศึกษา และเงิน
ช่วยเหลือใด ๆ ที่ทางราชการจ่ายให้ผู้ให้สัญญาในระหว่างศึกษาคืนให้แก่ผู้รับสัญญา นอกจากนี้ผู้ให้สัญญา
จะต้องจ่ายเงินเป็นเบี้ยปรับให้แก่ผู้รับสัญญาอีกหนึ่งเท่าของเงินที่ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้คืนดังกล่าว 

ในกรณีที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติราชการบ้าง แต่ไม่ครบระยะเวลาดังกล่าวในข้อ ๓.๒ หรือ  
ข้อ ๔ เงินที่จะชดใช้คืนและเบี้ยปรับตามวรรคก่อน จะลดลงตามส่วนของระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติราชการ 

 
/ข้อ ๖... 



 -๓-

  ข้อ ๖  เงินที่จะชดใช้คืนและเงินเบี้ยปรับตามสัญญานี้ ผู้ให้สัญญาจะต้องชําระให้แก่ผู้รับ
สัญญาจนครบถ้วนภายในกําหนดระยะเวลา ๓๐ (สามสิบ) วัน นับแต่วันได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญา หากผู้ให้
สัญญาไม่ชําระภายในกําหนดระยะเวลาดังกล่าวหรือชําระไม่ครบถ้วน ทั้งนี้จะโดยความยินยอมของผู้รับสัญญา
หรือไม่ก็ตาม ผู้ให้สัญญาจะต้องชําระดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ ๗.๕ ต่อปี ของจํานวนเงินที่ยังมิได้ชําระนับแต่วัน
ครบกําหนดระยะเวลาดังกล่าวจนกว่าจะชําระครบถ้วน 
  ข้อ ๗ ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาไม่สามารถกลับเข้าปฏิบัติราชการหรือกลับเข้าปฏิบัติราชการไม่
ครบกําหนดระยะเวลาตามข้อ ๓ หรือข้อ ๔ เพราะถึงแก่ความตาย หรือเกษียณอายุราชการ หรือในกรณีที่ผู้ให้
สัญญาถูกสั่งให้ออกจากราชการ หรือลาออกเนื่องจากเจ็บป่วย ทุพพลภาพ เป็นคนไร้ความสามารถ เป็นบุคคล
วิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ ผู้ให้สัญญาไม่ต้องรับผิดตามความในข้อ ๕ วรรค ๑ หรือ วรรค ๒ 
แล้วแต่กรณี แต่ทั้งนี้ ถ้าผู้ให้สัญญาไปทํางานอื่นในระหว่างระยะเวลา ๓ (สาม) ปี นับแต่วันที่ผู้ให้สัญญาจะต้อง
กลับเข้าปฏิบัติราชการ หรือวันที่ผู้ให้สัญญาได้ออกจากราชการหรือลาออกด้วยเหตุดังกล่าวข้างต้น ผู้ให้สัญญา
ยังคงต้องรับผิดชดใช้เงินและเบี้ยปรับ ตามข้อ ๕ วรรค ๑ หรือวรรค ๒ แล้วแต่กรณี เว้นแต่ผู้รับสัญญาจะ
พิจารณาเห็นว่ามีเหตุอันสมควรให้ผู้ให้สัญญาพ้นความรับผิด 
  ในระหว่างระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาเพิ่มเติมหรือในระหว่างระยะเวลา 
ที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติราชการตามข้อ ๓ หรือ ๔ ถ้าผู้ให้สัญญาประพฤติผิดวินัยอย่างร้ายแรงจนถูกลงโทษ 
ไล่ออก หรือปลดออกจากราชการ ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้เงินและเบี้ยปรับให้แก่ผู้รับสัญญาเป็นจํานวนเงิน
ทั้งหมดหรือลดลงตามส่วนเช่นเดียวกับสัญญาข้อ ๕ 
  ข้อ ๘  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีพันธะต้องชําระเงินให้แก่ผู้รับสัญญาตามสัญญานี้ ผู้ให้สัญญา
ยอมให้ผู้รับสัญญาหักเงินที่ผู้ให้สัญญาจะพึงได้รับจากทางราชการ เพื่อชดเชยเงินที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดชอบ
ตามสัญญานี้ได้ 
  ข้อ ๙  ในวันทาํสัญญานี ้ผู้ใหส้ัญญาได้จัดให.้........................................................................... 
ทําสัญญาค้ําประกันการปฏิบัติและความรับผิดตามสัญญานี้ของผู้ให้สญัญาด้วยแล้ว 
  ในกรณีผู้ค้ําประกันถึงแก่ความตายหรหือถูกศาลมีคําสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือมี 
คําพิพากษาให้ล้มละลาย หรือผู้รับสัญญาเห็นสมควรให้ผู้ให้สัญญาเปลี่ยนผู้ค้ําประกัน ผู้ให้สัญญาจะต้องจัดให้
มีผู้ค้ําประกันรายใหม่มาทําสัญญาค้ําประกันแทน ภายในกําหนด ๓๐ (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ผู้ค้ําประกันเดิม 
ถึงแก่ความตาย หรือถูกศาลมีคําสั่งพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือมีคําพิพากษาให้ล้มละลาย หรือวันที่ผู้ให้สัญญา
ได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญาให้เปลี่ยนผู้ค้ําประกันแล้วแต่กรณี ถ้าผู้ให้สัญญาไม่สามารถจัดให้มีผู้ค้ําประกันราย
ใหม่มาทําสัญญาค้ําประกันแทนภายในกําหนดเวลาดังกล่าว ผู้รับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนุญาตตามสัญญา
นี้ได้ เว้นแต่ผู้รับสัญญาตรวจสอบแล้วเห็นว่า ผู้ให้สัญญาเป็นผู้มีศักยภาพสูงยิ่งในการศึกษา จะอนุมัติให้ผู้ให้
สัญญาศึกษาต่อโดยไม่มีผู้ค้ําประกันก็ได้ 
   

/หนังสือ... 



 -๔-

  หนังสือสัญญานี้ทําขึ้นไว้ ๒ (สอง) ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ให้สัญญาได้อ่านเข้าใจ
ข้อความในสัญญานี้โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน คู่สัญญาต่างยึดถือไว้
ฝ่ายละฉบับ 
 

ลงชื่อ ............................................... ผู้ให้สัญญา 
        (.............................................) 
ลงชื่อ ............................................... ผู้รับสัญญา 
        (.............................................) 
ลงชื่อ ............................................... พยาน 
        (.............................................) 
ลงชื่อ ............................................... พยาน 
        (.............................................) 

 
  ข้าพเจ้า.............................................คู่สมรสหรือผู้ปกครองของ............................................... 
ยินยอมให้.....................................................................ทําสัญญาฉบับนี้ได้ 
 

ลงชื่อ ............................................... ผู้ให้ความยินยอม 
        (.............................................) 
ลงชื่อ ............................................... พยาน 
        (.............................................) 
ลงชื่อ ............................................... พยาน 
        (.............................................) 

 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด / คู่สมรสตาย / หย่า) ในขณะที่ทําสัญญานี ้
 

ลงชื่อ ............................................... ผู้ให้สัญญา 
        (.............................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 -๕-

 
 

 
อากรแสตมป์ 
จํานวน ๑๐ บาท 

สัญญาเลขที่......................./.................. 
 

สัญญาค้าํประกัน 
 

ทําที่..................................................... 
วันที่...............เดือน.................................พ.ศ. ............... 

  
  ตามท่ี .....................................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรยีกว่า “ผู้ใหส้ญัญา” 
ได้รับอนุญาตจาก มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ให้ไปศึกษาเพิ่มเติม/ 
ฝึกอบรมที่ .......................................................... ตามสัญญาเลขที่........................ลงวันที่.................................. 
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “สัญญาอนุญาต” นั้น 
 

ข้าพเจ้า............................................................ผู้ค้ําประกัน....................................................... 
อายุ.........ปี อาชีพ.........................................ตําแหน่ง.........................................สังกัด........................................
อยู่บ้านเลขที่..............................ซอย.....................................................ถนน........................................................
ตําบล/แขวง...............................................อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด................................... 
คู่สมรสชื่อ....................................................................เกี่ยวพันกับผู้ให้สญัญา โดยเป็น........................................ 
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ค้ําประกัน” ตกลงทําสัญญาค้ําประกันให้ไว้แก่ผู้รับสญัญา ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
  ข้อ ๑ ผู้ค้ําประกันตกลงผูกพันตนเข้าค้ําประกันผู้ให้สัญญาต่อผู้รับสัญญาโดยตกลงร่วมรับผิด
ในฐานะเป็นลูกหนี้ร่วมกับผู้ให้สัญญา กล่าวคือ ถ้าผู้ให้สัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุญาตไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใด 
ด้วยประการใด ๆ ผู้ค้ําประกันยินยอมชําระหนี้ตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาอนุญาตดังกล่าวนั้น ทั้งสิ้น 
ทุกประการให้แก่ผู้รับสัญญาทันที โดยผู้รับสัญญามิจําต้องเรียกร้องให้ผู้ให้สัญญาชําระหนี้ก่อน และผู้ค้ําประกัน
จะรับผิดชอบตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตจากทางราชการให้ขยายเวลาอยู่ศึกษา หรือฝึกอบรมต่อ
ด้วยทุนหรือเงินอื่นใดก็ตาม แม้การขอขยายเวลาอยู่ศึกษาหรือฝึกอบรม ต่อนั้นจะเป็นการเปลี่ยนแปลง
สาขาวิชา ระดับการศึกษา หรือสถานศึกษาไปจากเดิมและแม้ว่าการขยายเวลาอยู่ศึกษาหรือฝึกอบรมต่อนั้น
ผู้รับสัญญาจะได้แจ้งหรือมิได้แจ้งให้ผู้ค้ําประกันทราบก็ตาม ให้ถือว่าผู้ค้ําประกันตกลงรับเป็นผู้ค้ําประกันผู้ให้
สัญญาต่อไปอีกตลอดระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้ขยายเวลาอยู่ศึกษา หรือฝึกอบรมต่อดังกล่าวด้วย 
 
 
 

/ข้อ ๒... 



 -๖-

  ข้อ  ๒  ในกรณีที่ผู้รับสัญญาผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญาอนุญาต
ให้แก่ผู้ให้สัญญา โดยจะได้แจ้งหรือมิได้แจ้งให้ผู้ค้ําประกันทราบก็ตาม ให้ถือว่าผู้ค้ําประกันได้ตกลงยินยอมใน
การผ่อนเวลา หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้นั้นด้วยทุกครั้ง และผู้ค้ําประกันตกลงมิให้ถือเอาการผ่อนเวลา
หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ดังกล่าว เป็นเหตุปลดเปล้ืองความรับผิดของผู้ค้ําประกันและจะรับผิดใน
ฐานะผู้ค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
  ข้อ  ๓  ผู้ค้ําประกันจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันตลอดระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดชอบ
อยู่ตามเงื่อนไขในสัญญาอนุญาต 
 
  สัญญานี้ทําขึ้น ๒ (สอง) ฉบับ มีข้อความตรงกัน ผู้ค้ําประกันได้อ่านและเข้าใจข้อความใน
สัญญาฉบับนี้ดีแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน 
   
 

ลงชื่อ ............................................... ผู้ค้ําประกัน 
        (.............................................) 
ลงชื่อ ............................................... คู่สมรสผู้ให้ความยินยอม 
        (.............................................) 
ลงชื่อ ............................................... พยาน 
        (.............................................) 
ลงชื่อ ............................................... พยาน 
        (.............................................) 

 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด / คู่สมรสตาย / หย่า) ในขณะที่ทําสัญญานี ้
 

ลงชื่อ ............................................... ผู้ให้สัญญา 

        (.............................................) 

 


